
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

คู่มือระบบรายงานข้อมูล 
การรับนักเรียน ปีการศึกษา 2561 

 



สารบัญ 

เร่ือง หน้า 
การใช้งานระบบรายงานข้อมูลการรับนักเรียน ระดับส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 2 

การใช้งานระบบรายงานข้อมูลการรับนักเรียน ระดับโรงเรียน 7 

  

 

กลุ่มวิจัยและพัฒนานโยบาย สนผ. สพฐ.
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ผังระบบการจัดเก็บข้อมูลการรับนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลงทะเบียน 

ระยะที ่1 

1.รร.กรอกขอ้มูลแผนรับ นร. 

ระยะที ่2 

2.รร.กรอกขอ้มูลผลการรับ

นกัเรียนรายวนั 

รร.ยนืยนัขอ้มูล 

สพท.ตรวจสอบขอ้มูล/สพฐ.

ประมวลผลระดบัประเทศ 
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การจัดเก็บข้อมูลการรับนักเรียน แบ่งเป็น 2 ระยะ  

ประเภทโรงเรียน 
ระยะที่ 1 แผนการ

รับ 
ระยะที่ 2 ผลการ

รับ 
หมายเหตุ 

โรงเรียนแข่งขันสูง 
9 – 12   

กุมภาพันธ์  2561 

ห้องเรียนพิเศษ 
25 – 28  

กุมภาพันธ์ 2561 

1. กรอกข้อมูลผ่านเว็บไซต์ 
https://admission.bopp-obec.info 
 
2. ในแต่ละวันก าหนดให้กรอกข้อมูล 
แล้วเสร็จภายในเวลา  18.00 น.  โรงเรียนทั่วไป 

ห้องเรียนปกติ 
7 - 11 

มีนาคม 2561 
 

ขั้นตอนการลงทะเบียน 

การใช้งานระบบรายงานข้อมูลการรับนักเรียน ระดับส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
การลงทะเบียนส าหรับส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
1. เลือกส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาของท่าน เพ่ือลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ  
2. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน กดปุ่ม ส่ง เพื่อให้ สพฐ. อนุมัติ user ระดับเขตพ้ืนที ่ทาง 
https://admission.bopp-obec.info      

 
 

3. เมื่อ สพฐ. อนุมัติการลงทะเบียนของ สพท. แล้ว จึงจะสามารถอนุมัติ การลงทะเบียนให้กับ โรงเรียนในเขต
พ้ืนที่การศึกษานั้นๆ ได้ ท่านจะได้ User เป็นเลขประจ าตัวประชาชน และ Pass word ตามท่ีได้ก าหนดไว้ใน
ข้อ 2 

https://admission.bopp-obec.info/
https://admission.bopp-obec.info/
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4. Login เข้าระบบ  สามารถจัดการข้อมูล ผู้ใช้งานระดับโรงเรียนได้ 

 

5. หากโรงเรียนใดประสบปัญหาในการกรอกข้อมูลในระบบ สามารถขอความอนุเคราะห์ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา กรอกข้อมูลแทนโรงเรียนนั้นได้ โดยการเลือกโรงเรียน 

 

6. จะพบหน้าของโรงเรียน และสถานะ ยังไม่ยืนยันข้อมูล 

 

7. สามารถ คลิกเพิ่มข้อมูล ให้กับโรงเรียนนั้นได้ ตามแผนการรับนักเรียนของโรงเรียน 
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การตรวจสอบการก าหนดชั้นเรียนและประเภทของห้องเรียน ของ สพท. “สามารถดูได้จากแถบเมนู
ด้านขวาของระบบรายงานข้อมูล” 
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การตรวจสอบการยืนยันข้อมูล “สามารถดูได้จากแถบเมนูด้านขวาของระบบรายงานข้อมูล” 

 

จะพบ หน้าต่างรายละเอียดของแต่ละโรงเรียน 
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การจัดการ User ของโรงเรียน 
1. กรณ ีรีเซ็ต Password ให้กดปุ่ม Reset เพ่ือก าหนดรหัสผ่านเป็นเลขเดียวกับเลขประชาชน 13 หลัก 
2. กรณี โรงเรียนลงทะเบียน เลข 13 หลัก หรือข้อมูลไม่ถูกต้อง หรือลืมหรัสผ่าน ให้ลบ User ผู้ใช้งานของ
โรงเรียนนั้น ออก แล้วให้ลงทะเบียนใหม่  

กรณีท่ี 1 

กรณท่ีี 2 
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การใช้งานระบบรายงานข้อมูลการรับนักเรียน ระดับโรงเรียน 
การลงทะเบียนส าหรับโรงเรียน 

1. เข้าเว็บไซต์ระบบจัดเก็บข้อมูลการรับนักเรียน ที่ url : https://admission.bopp-obec.info  
2. ลงทะเบียน 

กรอกข้อมูลดังนี้ 

 
กดปุ่มลงทะเบียน เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจสอบข้อมูลถูกต้องแล้ว 

 
กดปุ่ม กลับหน้าหลัก เพ่ือ log in อีกครั้ง  
 

3. Login เข้าระบบ  

https://admission.bopp-obec.info/
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4. พิมพ์ username คือเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก และ password ตามท่ีได้ลงทะเบียนไว้ในข้อ 2 
 

 

 

5. เข้าสู่หน้าหลัก  
1. ให้ตรวจสอบชื่อผู้เข้าใช้ระบบว่าถูกต้องหรือไม่ 
2. ระบบแสดงประวัติการเข้าใช้งานระบบ และ IP Address   
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6. ก าหนดชั้นเรียนห้องเรียน 
6.1 คลิกปุ่มก าหนดชั้นเรียนห้องเรียน  คลิกเพ่ิมข้อมูล เพ่ือเข้าสู่การเลือกเปิดห้องเรียน 

 
6.2 คลิกเลือกห้องเรียนปกติ และห้องเรียนพิเศษ ในระดับชั้นที่เปิดสอน  
6.3 คลิกปุ่ม ดินสอ ด้านหลังห้องพิเศษ เพ่ือก าหนดชื่อห้องพิเศษ และจ านวนห้องพิเศษ 
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6.4 กดปุ่มเพ่ิมชื่อห้องอ่ืน ๆ เพื่อระบุชื่อห้องพิเศษนอกเหนือจากที่มีให้เลือก 

 
 
  พิมพ์ชื่อห้องเรียนและชื่อย่อของห้องเรียน  

  
6.5 หลังจากก าหนดชื่อแล้วกดปุ่มบันทึกข้อมูลในทุกข้ันตอนของข้อ 6 เพ่ือจัดเก็บข้อมูล  
     และกดยืนยันการเปิดห้องเรียน กดปุ่มกลับหน้าหลักเพ่ือจัดท าแผนการรับนักเรียนต่อไป  

 
6.6 เมื่อยืนยันการเปิดห้องเรียนแล้วจะมีเมนูข้อมูลแผนการรับนักเรียนเพ่ิมข้ึนทางด้านซ้าย  
เมื่อกดที่ลิงค์เมนู ข้อมูลแผนการรับนักเรียน จะมีเมนูให้เลือกก าหนดแผนห้องเรียนปกติ  
และแผนห้องเรียนพิเศษ 
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7. การก าหนดแผนการรับนักเรียนส าหรับห้องเรียนปกติ 
คลิกท่ีเมนูแผนการรับนักเรียน -> แผนห้องเรียนปกติ -> ปุ่มเพ่ิม ในช่อง ห้อง   

 
 

7.1 พิมพ์ตัวเลขจ านวนห้องเรียนที่จะเปิดในปีการศึกษา 2561 -> บันทึกข้อมูล  
เช่น ตัวอย่างในปีการศึกษา 2561 เปิดสอนชั้น ม.1 ส าหรับห้องเรียนปกติ จ านวน 10 ห้อง เป็นต้น  
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    7.2 เมื่อก าหนดห้องส าหรับชั้น ม. 1 แล้ว ให้ก าหนดจ านวนห้องส าหรับชั้น ม.4 ด้วยวิธีการเดียวกัน คือ 
กดปุ่มเพ่ิม ระบุจ านวนห้องท่ีจะเปิดส าหรับ ม. 4 ในปีการศึกษา 2561 กดปุ่ม บันทึกข้อมูล  

    7.3 ระบบจะค านวณจ านวนนักเรียนที่สามารถรับได้ตามเกณฑ์ที่ก าหนดคือ ห้องปกติ 40 คน  
ต่อ 1 ห้องเรียน    

 

    7.4 เมื่อตรวจสอบข้อมูลแล้ว ให้กดปุ่มประมวลผลและยืนยันข้อมูลการก าหนดห้องเรียนปกติ 
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8. การก าหนดห้องพิเศษ ให้จัดท าข้อมูลแผนการรับส าหรับห้องพิเศษในเมนู แผนห้องเรียนพิเศษ 
และก าหนดจ านวนห้องเรียนพิเศษ   

  
8.1 ก าหนดจ านวนห้องเรียนพิเศษ กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือก าหนดจ านวนห้องเรียนพิเศษ ตามแผนการเปิดห้องเรียน
พิเศษที่ก าหนดไว้ ระบบจะค านวณจ านวนนักเรียนที่สามารถรับได้ตามเกณฑ์ห้องละ 30 คน

 
       8.2 กดปุ่มประมวลผลและยืนยันข้อมูล เพ่ือก าหนดแผนการรับนักเรียนห้องพิเศษ 
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9. เมื่อยืนยันข้อมูลแล้วจะปรากฎเมนู ข้อมูลการรับสมัครรายวัน  เพื่อกรอกจ านวนนักเรียนที่รับสมัคร
เป็นรายวัน โดยจะต้องยืนยันข้อมูลในเวลา 18.00 น. ของทุกวันที่รับสมัคร  

 
 

10. การตรวจสอบสถานะการยืนยันข้อมูล เมื่อกดปุ่มกลับหน้าหลัก จะแสดงสถานะการยืนยันข้อมูล  
และประวัติการเข้าใช้งานระบบ   ให้กดท่ีปุ่ม ก าหนดชั้นเรียนห้องเรียน  แผนการรับห้องปกติ  
และแผนการรับห้องเรียนพิเศษ เพ่ือตรวจสอบ หากพบว่าข้อมูลไม่ถูกต้อง ให้แจ้งผู้ดูแลระบบ 
ระดับเขตพ้ืนที่ให้ยกเลิกการยืนยันก่อนท าการแก้ไข  

 
 

11. การรายงานข้อมูลผลการรับสมัครนักเรียนรายวัน 
11.1 รายงานผลการรับสมัครนักเรียนรายวัน โดยคลิกเพ่ิมในช่องวันที่จะรายงานข้อมูล   
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11.2 กรอกจ านวนตัวเลขผู้สมัคร ในเขต และนอกเขต  -> บันทึกข้อมูล 

 
 
   การรายงานรายวันท าขั้นตอนเดียวกันจนครบทุกวัน ระบบปิดประมวลผลเวลา 18.00 น. 

12. การรายงานการสอบคัดเลือก 

 



16 

 

13. การรายงานการมอบตัว 
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ส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 

กระทรวงศึกษำธิกำร 

http://plan.bopp-obec.info 

Tel. 0 2280 5530, 0 2288 5839 – 40 


