
  

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 

สพฐ. 
smart.obec.go.th 

 

[คูมือการใชงาน smartobec] 
 

ระบบสํานักงานอิเล็กทรอนิกส 
 



 

 
 

1 

[ค
ูมือ

กา
รใ

ช
งา

น 
sm

ar
to

be
c]

 |
  ส

พ
ฐ.

 

[คูมือการใชงาน smartobec] 
ระบบสํานักงานอิเล็กทรอนิกส 

ก า ร ล ง ท ะ เ บ ีย น เ ข า ใ ช ร ะ บ บ   

ก า ร เ ข า ส ูร ะ บ บ    พ ิม พ   h t t p : / / s m a r t . o b e c . g o . t h   จ ะ พ บ  ห น า แ ร ก ข อ ง ร ะ บ บ    

 

 

 

 

 

 

 

 

ใ ห ท า น  l o g i n  เ ข า ส ูร ะ บ บ  โ ด ย  ก า ร ใ ช    เ ล ข บ ัต ร ป ร ะ จ ํา ต ัว ป ร ะ ช า ช น   ใ น ช อ ง  ช ื่อ ผ ูใ ช ง า น   (  ใ น ส ว น ข อ ง
ร ห ัส ผ า น  ใ ห ว า ง  ไ ว  )   ค ล ิก  เ ข า ส ูร ะ บ บ   แ ล ว ท า น จ ะ พ บ  เ ม น ู ใ น ก า ร  ล ง ท ะ เ บ ีย น  ด ัง ภ า พ   
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 ค ล ิก  เ ม น ู ล ง ท ะ เ บ ีย น ผ ูใ ช  ร ะ บ บ จ ะ ใ ห ท า น  ก ร อ ก  ร า ย ล ะ เ อ ีย ด  ไ ด แ ก   
 
 
 
 
 
 
 

U s e r  n a m e   ค ือ  ช ื่อ ท ี่ท า น ต  อ ง ก า ร  เ ช น   t h i t i   ( ก า ร ต ั้ง ช ื่อ ค ว ร เ ป น ภ า ษ า อ ัง ก ฤ ษ ห ร ือ ต ัว เ ล ข  แ ล ะ
จ ะ ต อ ง ไ ม ม ี  ส ัญ ล ัก ษ ณ พ ิเ ศ ษ ต า ง  ๆ  )  
 P a s s w o r d   ค ือ  ร ห ัส ผ า น ท ี่ท า น ต  อ ง ก า ร  เ ช น  t h i t i 24 ( ค ว ร เ ป  น ภ า ษ า อ ัง ก ฤ ษ ห ร ือ ต ัว เ ล ข  แ ล ะ จ ะ ต อ ง
ไ ม ม ี  ส ัญ ล ัก ษ ณ พ ิเ ศ ษ ต า ง  ๆ )  
 ย ืน ย ัน  P a s s w o r d  ค ือ  ก า ร พ ิม พ  ร ห ัส ผ า น ท ี่ท า น ต ั้ง ไ ว  อ ีก ค ร ั้ง ห น ึ่ง  
 
เ ม ื่อ เ ส ร ็จ แ ล ว ก ด  ต ก ล ง  ร ะ บ บ จ ะ แ จ ง ใ ห ท า น  ด ัง น ี้  
 
 
 
 
 
 
 

ห ล ัง จ า ก ท ี่ท า น ไ ด ล ง ท ะ เ บ ีย น เ ส ร ็จ  แ ล ว  ล ํา ด ับ ต อ ไ ป ใ ห ท า น  อ อ ก จ า ก ร ะ บ บ  แ ล ว  ค ล ิก เ ช า ส ูร ะ บ บ ใ ห ม 
อ ีก ค ร ั้ง  ด  ว ย  ช ื่อ ผ ูใ ช   แ ล ะ  ร ห ัส ผ า น    ท ี่ท า น ไ ด ก ํา ห น ด  เ ข  า ส ูร ะ บ บ   ท า น จ ะ พ บ  เ ม น ูต า ง  ๆ ด ัง ภ า พ   
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ก า ร ร ับ ส ง ห น ัง ส ือ  ร ะ ห ว า ง  ส พ ฐ .  ก ั บ  เ ข ต พ ื้น ท ี่ก า ร ศ ึก ษ า  
 ส า ร บ ร ร ณ ก ล า ง  เ ข ต พ ื้น ท ี่ เ ม ื่อ  l o g i n  เ ข า ส ูร ะ บ บ  s m a r t o b e c   จ ะ เ ห ็น เ ม น ู ใ น ก า ร ร ับ ส ง ห น ั ง ส ือ
ร า ช ก า ร  ด ัง ภ า พ  ( ส า ร บ ร ร ณ ก ล า ง เ ข ต ไ ด  ท ี่ ไ ม ส า ม า ร ถ  เ ข า ส ูร ะ บ บ แ ล ะ ไ ม ม ีเ ม น ู ใ น ก า ร ร ับ - ส ง ห น ัง ส ือ  ต ิด ต  อ ไ ด 
ท ี่ ค ณ ะ ท ํา ง า น ท ี่แ น บ ท า ย เ อ ก ส า ร  )  
 
 
 
 
ก า ร ร ับ ส ง ห น ั ง ส ือ ร า ช ก า ร  จ ะ อ ย ู เ ม น ูบ ร ิห า ร ง า น ท ั่ว ไ ป  เ ม ื่อ ค ล ิก   
 
 
 
เ ม น ูป ร ะ ก อ บ ไ ป ด ว ย   

-  ห น ัง ส ือ ร ั บ  ค ือ  ร า ย ก า ร ห น ัง ส ือ ร า ช ก า ร ท ี่ ม า จ า ก  ส พ ฐ .  แ ล ะ  ส น ง . เ ข ต พ ื้น ท ี่ อ ื่น  
-  ห น ัง ส ือ ส ง  ค ือ  ร า ย ก า ร ห น ัง ส ือ ร า ช ก า ร ท ี่ ส น ง . เ ข ต พ ื้น ท ี่ ส ง ไ ป ย ัง  ส พ ฐ .  แ ล ะ  ส น ง . เ ข ต พ ื้น ท ี่ อ ื่น  
-  ส ง ห น ัง ส ือ ร า ช ก า ร  ค ือ  ก า ร บ ัน ท ึก ส ง ห น ัง ส ือ ร า ช ก า ร ไ ป ย ัง ส พ ฐ .  แ ล ะ  ส น ง . เ ข ต พ ื้น ท ี่ อ ื่น  
-  ค ูม ือ  
-  แ จ ง เ ต ือ น  เ ป  น ก า ร แ จ ง เ ต ือ น ง า น ท ี่ย ัง ไ ม ไ ด ป ฏ ิบ ัต ิข อ ง แ ต ล ะ บ ุค ค ล  

 
 
ห น ัง ส ือ ร ับ  
  ร า ย ก า ร ห น ัง ส ือ ร า ช ก า ร ต า ง  จ า ก  ส พ ฐ .  แ ล ะ  ส น ง . เ ข ต พ ื้น ท ี่ อ ื่น  
 
  
 

 

 

ก า ร เ ป ด ร ับ  ใ ห ท า น ค ล ิก  ท ี่ ช อ ง ร า ย ล ะ เ อ ีย ด    
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ร า ย ล ะ เ อ ีย ด ต า ง  ๆ  ข อ ง ห น ัง ส ือ จ ะ แ ส ด ง  ด ัง ภ า พ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ห น ัง ส ือ ส ง  

 ร า ย ก า ร ห น ัง ส ือ ส ง  จ า ก  ส น ง . เ ข ต พ ื้น ท ี่ ส ง ไ ป ย ัง  ส พ ฐ .  แ ล ะ  ส น ง . เ ข ต พ ื้น ท ี่ อ ื่น  
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ก า ร ส ง ห น ัง ส ือ ร า ช ก า ร  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 6 

[ค
ูมือ

กา
รใ

ช
งา

น 
sm

ar
to

be
c]

 |
  ส

พ
ฐ.

 

ก ร อ ก ร า ย ล ะ อ ีย ด ใ ห ค ร บ  

ถ ึง  เ ป น ก า ร ส ง ถ ึง  ส พ ฐ .  ใ น ก ร ณ ีท ี่ท า น  ไ ม ท ร า บ ว า จ ะ ส ง ไ ป ท ี่ไ ด  ใ ห ท า น ส ง  ห น ัง ส ือ ไ ป ย ัง  ส า ร บ ร ร ณ ก ล า ง  ส พ ฐ .  แ ล ะ  
ใ น ก ร ณ ีท ี่ท า น ส า ม า ร ถ ร ะ บ บ  ส ํา น ัก ป ล ย ท า ง ไ ด ใ ห ท า น เ ล ือ ก  ส ํา น ัก ใ น ส พ ฐ .  ไ ด เ ล ย  ต ัว อ ย า ง  ก า ร เ ล ือ ก  ส ํา น ัก ใ น ส พ ฐ .   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค ล ิก เ ล ือ ส ํา น ัก ท ี่ท า น ต อ ง ก า ร  แ ล ว  ก ด เ ล ือ ก  ร า ย ช ื่อ ส ํา น ัก ท ี่ ท า น เ ล ือ ก จ ะ แ ส ด ง  แ ล ะ เ ม ื่อ  เ ล ือ ก เ ส ร ็จ แ ล ว  ก ด ป ุม  เ ส ร ็จ  
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ร ะ ด ับ ค ว า ม ส ํา ค ัญ   เ ล ือ ก ต า ม ค ว า ม ส ํา ค ัญ ใ น ห น ัง ร า ช ก า ร  

ค ว า ม ล ับ   เ ล ือ ก ช ั้น ค ว า ม ล ับ  ไ ม ล ับ  

เ ล ข ท ี่ห น ัง ส ือ  ต า ม ห น ัง ส ือ ส ง ท ี่ท า น อ อ ก เ ล ข ส ง ม า แ ล ว  

ล ง ว ัน ท ี่  เ ล ือ ก  ต า ม ร า ย ก า ร  

เ ร ื่อ ง  ช ื่อ เ ร ื่อ ง ห น ัง ส ือ ร า ช ก า ร  

เ น ื้อ ห า โ ด ย ส ร ุป  เ ป น ร า ย ล ะ เ อ ีย ด อ ย า ง ย อ  

แ น บ ไ ฟ ล  เ อ ก ส า ร   ท า น ส า ม า ร ถ  แ น บ ไ ฟ ล  ห น ัง ส ือ แ ล ะ เ อ ก ส า ร  ไ ด   ด ัง น ี้  ค ล ิก  เ ร ีย ก ด ู  แ ล ว เ ล ือ ก  ไ ฟ ล แ น บ  ก ด  
ต ก ล ง  พ ิม พ  ค ํา อ ธ ิบ า ย ไ ฟ ล เ อ ก ส า ร ด ว ย ว า ค ือ เ อ ก ส า ร อ ะ ไ ร   ด ัง ภ า พ   
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ติดตอคณะท างาน เพือ่ปรึกษาการใชงานไดที ่
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นายสัมพันธ พันธพิมพ   ผอ.ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศเพือ่การศึกษา สพป. หนองคาย เขต 2 
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